PROTOKÓŁ Z OBCHODU ADMINISTRATORA – KONTROLA CZYSTOŚCI (druk POA-KC-1)

PROTOKÓŁ OBCHODU ADMINISTRATORA
SPORZĄDZONY W _________________________________________
W DNIU __________________ WYKONANO KONTROLĘ CZYSTOŚCI W BUDYNKU ______:

	 
	
	Stan czystość
	Uwagi

	
	
	Dobry
	Poprawić 
	Pilne
	

	Klatki schodowe
	
	 
	 
	 
	 

	Podłoga 
	Kurz, ślady po plamach wody, zacieki, niedoczyszczone plamy, brud na fugach
	 
	 
	 
	 

	Cokoły
	Zacieki, kurz
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Oświetlenie 
	pajęczyny, kurz
	 
	 
	 
	 

	Włączniki oświetleniowe 
	kurz, brud
	 
	 
	 
	 

	Grzejniki
	kurz, brud
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	Drzwi (wejście do klatki, wewnętrzne, do garażu, pomieszczenia techniczne)
	Kurz, zacieki, odciski palców, pozostała taśma klejąca, uszkodzone naklejki, uszkodzone ogłoszenia
	 
	 
	 
	 

	Przeszklenia
	
	 
	 
	 
	 

	Lustra
	
	 
	 
	 
	 

	Zamykacze drzwi
	Plamy oleju, plamy smaru, kurz, owady, pajęczyny
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Szachty Elektryczne
	Kurz, zacieki, odciski palców, pozostała taśma klejąca, obce ogłoszenia, naklejki
	 
	 
	 
	 

	Balustrady
	Kurz, zacieki, pajęczyny
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	Kabiny Windowe
	Kurz, zacieki, pajęczyny, odciski palców, ślady po ścierkach (nitki, zamazy)
	 
	 
	 
	 

	Ranty drzwi windowych
	
	 
	 
	 
	 

	Prowadnice
	Kurz, piach, śmieci, błoto, 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	Skrzynki pocztowe
	Kurz, pajęczyny, odciski palców, ślady po ścierkach (nitki, zamazy), naklejki reklamowe
	 
	 
	 
	 

	Tablice ogłoszeń
	
	 
	 
	 
	 

	Wycieraczki  
	Kurz, piach, śmieci, błoto, 
	 
	 
	 
	 

	Chodniki
	Błoto, plamy, „zapach stęchlizny”, wyciekająca woda, piach
	
	
	
	


	ADMINISTRATOR
	
	
	
	

	
	
	
	
	


KSIĄŻKA PROCEDUR

