OBSLUGA DOZORCA – ZAPYTANIE OFERTOWE (ZO-DOZORCA-1)

ZAPYTANIE OFERTOWE 
DO WYCENY WYKONYWANIA USŁUGI 

DOZORU OSIEDLA BUDYNKÓW MIESZKALNYCH WIELORODZINNYCH

ZAMAWIAJĄCY: ______________________________________, ulica _________________________________, _________ Warszawa, REGON: _________________, NIP: ___________________________
ZWRACA SIĘ Z PROŚBĄ O PRZYGOTOWANIE WYCENY USŁUGI:
DOZORU w zakresie: 
A. prowadzenia stałego posterunku na terenie osiedla przez całą dobę przez wszystkie dni roku przez dwóch pracowników.

ZAKRES OBOWIĄZKÓW:
A. wyposażenie stałego posterunku w podstawowy sprzęt niezbędny do wykonywania usługi (telefon, radiotelefony, rejestrator obchodów, książkę wydań kluczy, książkę ewidencji pojazdów, ubrania służbowe, materiały socjalne: środki czystości). 
B. pracownicy w godzinach pracy nie mogą wykonywać innych czynności poza terenem Zamawiającego. 

C. prowadzenie pogotowia awaryjnego i powiadamiania Administracji, obsługi technicznej, firmy sprzątającej o powstaniu awarii w częściach wspólnych osiedla lub zdarzenia w prywatnych mieszkaniach mającego wpływ na bezpieczeństwo budynku (zalania, pożaru).

D. prowadzenie ewidencji z przebiegu służby.

E. dyżur telefoniczny z reagowaniem na zdarzenia, awarie całą dobę w każdym dniu tygodnia. 
F. zarządzanie systemem wjazdu, ewidencjonowanie pojazdów.

G. zgłaszanie nieprawidłowego parkowania do służb miejskich.

H. zgłaszanie o powstaniu pożaru do służb miejskich, zarządzanie ewakuacją do momentu przyjazdu Straży Pożarnej.

I. zgłaszanie o powstałej awarii (przecieku, zaniku zasilania, załączeniu urządzeń powiadamiających o awariach) do obsługi technicznej.

J. obsługę monitoringu, przygotowywanie kopii nagrań, wyszukiwanie zdarzeń, analizę zdarzeń waz z podejmowaniem decyzji co do zgłoszenia do służb miejskich.
K. wykonywanie obchodów osiedla, weryfikację zdarzeń odbiegających od normalnego funkcjonowania osiedla (parkowania poza miejscami wyznaczonymi, dewastacji, uszkodzeń, braku oświetlenia, zamykania drzwi i wejść na osiedle, itp.).

L. zapewnienie stałego posterunku, także w przypadkach choroby pracowników lub innych zdarzeń losowych.

WYMAGANIA OBOWIĄZKOWE:

A. Prowadzenie polityki bezpieczeństwa informacji według RODO.

B. Zamawiający informuje, że do przygotowanie niniejszej oferty koniecznie jest zapoznanie się z problemami do wykonania. Powierzchnia użytkowa nie została podana celowo, aby Zleceniobiorcy przygotowali oferty wyliczone na podstawie rzeczywistego (i przewidywalnego) wkładu pracy jaki należy wykonać w ramach obsługi Zamawiającego.
C. Zleceniobiorca zapewni utrzymanie sprzętu do wykonywania wyżej wymienionego zakresu czynności, telefonów, w razie potrzeby innych środków łączności (radiotelefonów) lub łącza telefonicznego tradycyjnego.

D. Zamawiający ustala, że Zleceniobiorca ma posiadać aktualną i aktywną polisę ubezpieczeniową z tytułu pośrednich lub bezpośrednich skutków decyzji (lub zaniedbań lub zaniechania lub braku kompetencji). Zleceniobiorca nie może korzystać z polisy ubezpieczeniowej osoby wykonującej bezpośrednie czynności konserwowania. W ten sposób Zamawiający informuje Zleceniobiorcę, że osoby obsługujące w/w przedmiot zlecenia muszą być kontrolowane przez Zleceniobiorcę z którym Zamawiający podpisze umowę.
E. Wykonawcę obowiązują zasady Bezpieczeństwa i Higieny Pracy według Ustawy Prawo Pracy (Dz.U. 2019 roku, poz. 1043) oraz Rozporządzenia w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 roku, poz. 1650). 
INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM:
Na terenie Zamawiającego znajdują się garaże będące odrębnymi lokalami niemieszkalnymi.
SPOSÓB DYSTRYBUCJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO: Zamawiający wyemitował zapytanie ofertowe w wersji elektronicznej bez limitu udostępnień. Podczas dystrybucji zapytania ofertowego do osób i podmiotów trzecich do których Zamawiający nie wysłał bezpośrednio zapytania nie wolno zmieniać, modyfikować, publikować fragmentów zapytania a także właściwości pliku elektronicznego w którym opublikowano zapytanie.

KLAUZULA POUFNOŚCI: Zamawiający nie przekaże informacji podanych w ofercie i innych dokumentach związanych ze zleceniem osobom innym niż: Zarząd Wspólnoty, osoby upoważnione do obsługi procesu ofertowania i procesu realizacji zlecenia, osoby będące członkami Wspólnoty Mieszkaniowej Zleceniodawcy.

RODZAJ UMOWY/ZLECENIA: umowa stała bezterminowa z sankcjami za niewykonanie usługi.

FORMA PŁATNOŚCI: na podstawie faktury VAT z 14 dniowym terminem płatności.
UWAGI: Zlecający zastrzega sobie prawo do unieważnienia konkursu ofert bez podania przyczyn.
TERMIN ORAZ FORMA SKŁADANIA OFERT: do dnia ________________________ roku. Forma składania ofert: 

· Osobiście: ___________________________ ulica ___________________________________.
· Korespondencyjnie: _________________________________, ulica _______________________, _______ Warszawa.

· Elektronicznie: ______________________________ 
KONTAKT TELEFONICZNY: telefonicznie ______________________. 

	ZAPYTANIE OFERTOWE WYSTAWIŁ
	

	
	Data ________________



FORMULARZ  OFERTOWY

NA WYKONANIE WYKONYWANIA USŁUGI 

DOZORU OSIEDLA BUDYNKÓW MIESZKALNYCH WIELORODZINNYCH
W ZAKRESIE PODANYM W INFORMACJI DO WYCENY (NA REWERSIE NINIEJSZEJ STRONY)
PRZYGOTOWANY DLA: ___________________________, ulica ______________________, ______ Warszawa, NIP: ______________
OFERTA ZŁOŻONA PRZEZ:  

Pełna nazwa wykonawcy ________________________________________________________________________

Dokładny adres:             ________________________________________________________________________

telefon ________________________________  fax _________________________________

e-mail: _____________________________________________________________________

NIP: ___________________________________ REGON: _____________________________

Nazwisko i numer telefonu osoby do kontaktu: _______________________________________________________

OFERUJEMY WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
· DOZORU OSIEDLA
według specyfikacji opisanej w zapytaniu ofertowym
W NASTĘPUJĄCEJ CENIE:

	RYCZAŁTOWO MIESIĘCZNIE
	
	netto: ________________ zł + _____%VAT
(w przypadku lokali dla których naliczany jest podatek)
plus

brutto: _____________________ zł
(w przypadku lokali dla których nie jest naliczany podatek)


OŚWIADCZAMY, ŻE: 

· Wykonaliśmy wizję lokalną w siedzibie Zamawiającego, uzyskaliśmy pełną informację o zakresie usługi. 

· Jesteśmy ubezpieczeni od odpowiedzialności cywilnej od szkód wyrządzonych Zamawiającemu i osobom trzecim, powstałych podczas realizacji przedmiotu zamówienia.
· Osoba dedykowana do bezpośredniej obsługi osiedla jest przeszkolona w zakresie Bezpieczeństwa i Higieny Pracy, które to zasady wynikają z Ustawy Prawo Pracy (Dz.U. 2019 roku, poz. 1040) oraz Rozporządzenia w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 roku, poz. 1650).
· Zapewnimy zastępstwo pracowników, aby utrzymać posterunek ochrony. 
· Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym i  osobami zdolnymi do wykonania zamówienia / przedstawiamy pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia.

· W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
	PIECZĄTKA I PODPIS 
	

	
	Oferta jest ważna do dnia _____________________
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